Dokumenthanteringsplan Hallsbergs kommun | Antagen

(dr-datum)

Namnd | Kommunstyrelsen

Avdelning | Personalavdelningen

Verksamhet

Beskrivning av applikation/verksamhetssystem | Winlas, Platina, mer system

Handlingstyp/ -namn Registrering/Sekretess | Férvaring/Ansvar Bevaras/Gallras Anmaérkning

ID kort Tjansterum Vid inaktualitet

Intro nyanstéllda Tjénsterum 2 ar

PA-traffar sydnarke Tjansterum Vid inaktualitet

Personalprofil Tjansterum Vid inaktualitet

Protokoll avdelningsmoéte Tjansterum Bevaras Till centralarkiv efter 5 ar

Féretagshélsovard avtal Ja Diariet Bevaras Finns i diariet

Fackliga fértroendeman Tjansterum Vid inaktualitet

Feriearbeten Nararkiv Bevaras Personnuommerordning
efter 10 ar till centralarkiv

Férhandlingsprotokoll Ja Diariet Bevaras Finns i diariet

Inkommande och upprattade Ja Diariet Bevaras Finns i diariet

handlingar av betydelse

Inkommande och upprattade Nej Tjansterum Vid inaktualitet

handling av ringa vikt

Lokal samverkansgrupp Tjansterum Vid inaktualitet

Lokala avtal Ja Diariet Bevaras

Facklig tid SKAF Nej Tjansterum/Nararkiv Gallras efter 2 ar

Facklig tid 6vriga Tjansterum Gallras efter 2 ar

Skandia foérsakring Ja Diariet Gallras vid iaktualitet

individatagande

Varsel svarsblankett Tjansterum Vid inaktualitet

Utdrag ur belastningsregister Tjansterum/nararkiv Gallras efter 10 ar




Personalakter (dessa Bevaras
handlingar kan forekomma i
personalakterna)
Personalakten Bevaras
AFA anmalan
AFA beslut Personalakten Bevaras
Personalakten Bevaras
Anstallningshandlingar/anséknin Personalakten Bevaras
gshandlingar/CV
Personalakten Bevaras

Anstdllningsbevis

Anmadlan om bisyssla

Personalakten

Gallras vid pension

Ansdkan om ledighet (mer an 6 Personalakten Bevaras
manader eller langre)
Personalakten
Avtal om tystnadsplikt Personalakten Bevaras
Personalakten
Begaran om entledigande Personalakten Bevaras
(pension, enskild orsak)
Beslut om sjukersattning Personalakten Bevaras
Disciplindrenden Personalakten Bevaras
Personalakten
Léneplaceringsunderlag (betyg, Personalakten Bevaras
intyg)
Pensionsbrev Personalakten Bevaras
Tim handikappenheten Personalakten Bevaras
Tim kansliet Personalakten Bevaras
Tim LSS Personalakten Bevaras
Tim LSS 1 och 2 Personalakten Bevaras
Tim MoT Personalakten Bevaras




Foljande handlingar bor
forvaras separat (i
verksamheten) nar drendet
ar klart skall handlingar till
personalakten

Handlingar angaende
rehabiliteringsarenden

Rehabutredning Registrering/sekretess Diariefors i Bevaras
verksamheten

Rehabplan Registrering/sekretess Diarieférs i Bevaras
verksamheten

Omplacering (personal) Registrering/sekretess Diarieférs i Bevaras
verksamheten

Dokumentation fran Registrering/sekretess Diariefors i Bevaras

rehabméten verksamheten







